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DESPACHO N.° 99/2008

REGULAMENTO DO SERVIGO DE APOIO AO ESTUDANTE (SAPE)

Nos termos do n.° 3 do artigo 11.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de
Leiria (IPL), homologados pelo Despacho Normativo n.° 35/2008, publicado no
Diario da Repablica, 2.2 série, n.° 139, de 21 de Julho de 2008, rectificado pela
Rectificagdo n.° 1826/2008, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 156,
de 13 de Agosto de 2008 e sob proposta da docente responsavel:
Aprovo o regulamento do Servigo de Apoio ao Estudante (SAPE).

Com entrada em funcionamento do conselho académico, devera o presente
regulamento ser presente a comissao permanente deste 6rgao, para efeitos da
audigao prevista no referido n.° 3 do artigo 11.° dos Estatutos do IPL.

E dispensada a divulgagdo e audigdo publica, com fundamento na urgéncia,
face a necessidade de acautelar o apoio aos estudantes no presente ano
lectivo, nos termos do artigo 110.°, n° 3, da Lei n.° 62/2007, de 10 de
Setembro.

Artigo 1.°
Natureza e fins do SAPE

1. O Servigo de Apoio ao Estudante (SAPE), é uma unidade funcional do
Instituto Politécnico de Leiria (IPL) de suporte a actividade académica e de
servicos a comunidade académica do IPL.

2. O SAPE tem como finalidade a promocao do sucesso escolar e o combate
ao abandono no IPL, procurando promover um maior bem-estar do
estudante ao longo do seu trajecto na instituicgo, competindo-lhe,
designadamente:
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a) Garantir apoio psicoldgico, psicopedagogico e orientacdo vocacional aos
estudantes das unidades organicas de ensino e de investigagéo do IPL;

b) Dinamizar actividades e formagdes do interesse dos estudantes,
promotoras de sucesso académico;

c) Desenvolver metodologias e programas de intervengdo junto dos
estudantes;

d) Acompanhar e orientar os estudantes no sentido de facilitar o seu
acesso a outros recursos e servicos do IPL;

e) Promover a articulagdo com outras unidades e servicos do IPL, no
sentido de serem implementadas medidas que visem a promocio do
sucesso académico dos estudantes;

f) Promover a articulacdo e cooperagdo com entidades publicas ou
privadas que desenvolvam actividades afins.

g) Desenvolver investigagio e estudos diversos:

h) Dinamizar outras actividades consideradas do interesse dos estudantes.

Artigo 2.°
Coordenacio

1. O SAPE é coordenado por um (a) docente (a) responsavel, nomeado pelo
(a) presidente do IPL.

2. Compete ao (a) docente responsavel pelo SAPE:

a) Planificar as actividades a desenvolver pela unidade funcional e elaborar
o respectivo relatorio;

b) Definir e coordenar, nos campus do IPL, a aplicagio no SAPE das(os):

i. linhas orientadoras da sua actividade:
ii. seus objectivos e respectiva operacionalizagao;
iii. indicadores de avaliacio e respectivo relatorio:

Edificio Sede - Rua General Norton de Matos
Apartado 41331 2411-901 Leiria - PORTUGAL

Tel.: (+351) 244 830 010 | Fax: (+351) 244 813 013
ipleiria@ipleiria.pt | www.ipleiria.pt
NIF - 506 971 244



IPL

instituto poliréenico

de leiria

iv. documentagdo necessaria a dinamizacdo das actividades
propostas.
c) Coordenar e garantir a qualidade do apoio psicopedagogico, da
orientagdo e acompanhamento pessoal e social, assim como do apoio
psicoldgico e orientagdo vocacional aos estudantes do IPL:

d) Coordenar e gerir os recursos humanos que integram a equipa do SAPE,
nos campus, bem como os recursos materiais colocados a disposicao da

unidade funcional;
e) Promover a monitorizagéo e avaliagio das actividades do SAPE;

f) Estabelecer contactos e articular esforcos com os orgaos de gestao,
cientificos e pedagodgicos de cada uma das unidades organicas de ensino e
de investigacao do IPL, no sentido de se optimizar a operacionalizacdo das
linhas de intervengéo do SAPE:;

g) Coordenar as acgées de divulgacdo do Servigo, dos seus objectivos e
valéncias junto dos estudantes, coordenadores de curso, pessoal docente e
nao docente, 6rgdos de gestdo, cientificos e pedagdgicos das unidades
organicas de ensino e de investigagio e outras unidades e servigos do IPL;

h) Certificar as formagées implementadas pelo SAPE:

i) Elaborar convocatérias de reunides consideradas necessarias ao bom
funcionamento do Servico e dinamizar as respectivas reunioes;

J) Propor ao (a) presidente do IPL a contratacado de técnicos, formadores e
outros colaboradores necessarios a operacionalizagdo das actividades
previstas no plano do SAPE:

I) Propor ao (a) presidente do IPL a realizagéo de despesas e autorizagdo
de pagamentos;
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1.

2.

m) Representar o SAPE nas actividades ou reuniées para as quais seja
solicitado (a);

n) Orientar e coordenar a realizagido de estudos e acgdes tendentes a
criagdo de outros programas e iniciativas dirigidos aos estudantes do IPL
e/ou de novas necessidades de apoio ao estudante;

0) Apresentar e dinamizar propostas de formagao para o pessoal docente e
nao docente.

p) Coordenar actividades de investigagdo nas areas de intervengao do
SAPE;

q) Propor iniciativas em articulagdo com as diversas unidades organicas e
funcionais do IPL;

r) Articular propostas de intervengao e/ou formagéo com outros servigos ou
entidades que correspondam e desenvolvam objectivos semelhantes aos do
SAPE;

s) Propor a organizagao de eventos, conferéncias e workshops;

t) Assegurar o cumprimento das decis6es/deliberagdes relativas ao SAPE.

Artigo 3.°
Unidades

O SAPE funciona em unidades de atendimento junto das unidades
organicas de ensino e de investigagéo do IPL.

As unidades de atendimento poderdo agregar mais do que uma unidade
organica, em funcdo da proximidade geografica.
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Artigo 4.°
Casos omissos

Os casos omissos e as duvidas de interpretagéo serio resolvidos por despacho
do (a) presidente do IPL, por iniciativa propria, ou sob proposta do (a) docente
responsavel pelo SAPE.

Leiria, 27 de Outubro de 2008.

O Presidente,

\‘ \s \

-~

(Luciano Rodrigues de Almeida)
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